
 

質 疑 応 答 書 

 

番号 仕様書頁等 質   問 回   答 

1 仕様書 P1  

４業務内容 

（１）開催準備 

ア 配布資料及

び印刷物の作成 

“ポスター”と記載されてい

ますが、サイズをお教え下さ

い。 

Ａ２（420mm×594mm）となり

ます。 

2 仕様書 P1 

４業務内容 

（１）開催準備 

ア 配布資料及

び印刷物の作成 

“当日配付レジュメ”は A4 サイ

ズで合計何ページほどのボリ

ュームになるでしょうか。 

２ページ（両面印刷１枚）で

す。 

3 仕様書 P1 

４業務内容 

（１）開催準備 

イ 事務局代行

業務 

受託者側にて、参加申込の受

付対応やリストとりまとめ、

参加聴講者券の発送などの対

応がありますでしょうか。 

参加申込の受付対応、リスト

の取りまとめ、参加聴講券の

発送は本件の業務に含まれ

ておりません。 

4 仕様書 P1 

４業務内容 

（１）開催準備 

イ 事務局代行

業務 

 

“（ア）パネリスト等の選定、

（イ）司会者の手配、（ウ）同

時通訳者の手配”について、謝

礼・人件費は委託金額に含ま

ないと考えてよろしいでしょ

うか？委託金額に含まれる場

合は、講師謝礼などを見込ん

でおくべき金額をお教えくだ

さい。 

 

“（ア）パネリスト等の選定

（イ）司会者の手配（ウ）同

時通訳者の手配”について

は、本件の業務に含まれてお

りませんので、発注者の負担

で手配します（本件の委託金

額には含まない）。 



 

5 仕様書 P2 

４業務内容 

（２）当日の運

営に関すること 

（ウ）オンライン配信に関する進

行・管理について、シンポジウム

の模様をリアルタイムで生配信

するということでしょうか。それ

ともアーカイブ配信のみでよろ

しいでしょうか？ 

 

リアルタイム、アーカイブの

両方とも配信します。 

6 仕様書 P2 

４業務内容 

（２）当日の運

営に関すること 

（ウ）オンライン配信に関する進

行・管理について、撮影用のカメ

ラは１台で対応できる内容でし

ょうか。 

舞台のみを映すため、１台で

対応できます。 

7 仕様書 P2 

４業務内容 

（２）当日の運

営に関すること 

（ウ）オンライン配信に関する進

行・管理について、生配信の場合、

名前テロップなどを入れる想定

になっていますでしょうか。 

名前、テロップなどを入れる

ことは想定しておりません。 

（注） この質疑応答書は、仕様書の追補とみなす。なお、この用紙には業者名を記入

しないこと。 


